
伝言メモ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　伝言メモ
　年　　月　　日(　　)午前・午後　　　時　　分頃　　　　　　　　　年　　月　　日(　　)午前・午後　　　時　　分頃

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様へ　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様へ


　　　　　　　　　　　　　　様（男・女）より　　　　　　　　　　　　　　　　　様（男・女）より
　　
· お電話ありました　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　□　お電話ありました
· またお電話するそうです（　　　　日　　　時頃）　　　　　□　またお電話するそうです（　　　　日　　　時頃）
· お電話してください（　　　　　　　　　　番へ）　　　　　□　お電話してください（　　　　　　　　　　番へ）
· ＦＡＸ送りますとのことです　　　　　　　　　　　　　　　□　ＦＡＸ送りますとのことです
· 来社されました　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　□　来社されました
· おことづけは　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　□　おことづけは
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　受信者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受信者名　　　　　　
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